
Ausbildung zum Geschäftsführer 
 

Ein gutes und möglichst fehlerfreies Management der 

Organisation und Verwaltung und ggf. der Betrieb einer 

Geschäftsstelle sind eine notwendige Voraussetzung für 

eine gute Vereinsarbeit – und Aufgabe des/der 

Geschäftsführers/in. 

 

Dieser Lehrgang bietet Ihnen einen umfangreichen 

Überblick zum Aufgabenbereich des Geschäftsführers, 

vermittelt Grundwissen zu Organisation und Verwaltung 

und gibt viele Praxistipps. Handouts, digitale Daten und 

Unterlagen werden zur Verfügung gestellt, deren 

Anwendung im zweiten Teil reflektiert wird. 

 

Einführung (Übersicht) 

- Aufgaben und Strukturen des Sportvereins: 

„Gemeinschaft“ und „Dienstleister“ 

- Organisationsstrukturen 

- Organisationsprozesse  

- Einrichtung und Betrieb einer Geschäftsstelle – 

das „Herz“ des Vereins 

- Abläufe bei der Mitgliederverwaltung, im 

Rechnungswesen und in anderen 

Arbeitsbereichen 

- Zusammenarbeit von bezahlten und 

ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen 

 

 

Kurz & Gut Seminare  
 

RTB Lg-Nr.806  010 / LSB Lg-Nr. 262-4502* 

Sportversicherung und Verwaltung (VBG) 

Termin:  Fr, 04. Juni  

Referent: Dieter Ostertag 

 

LSB Lg-Nr. 10-262-4500* 

Mittelbeschaffung für den Verein 

Spender gewinnen und Förderer überzeugen 

Termin: 10. Juni 

Referent: LSB-Lehrteam 

 

RTB Lg-Nr. 805 010 / LSB Lg-Nr. 262-4501*  

Bezahlte Mitarbeiter im Sportverein 

Termin:  Fr, 11. Juni  

Referent: Roland Schröter 

 

RTB Lg-Nr.803 010 / LSB Lg-Nr. 262-4503* 

Ideenfindung mit Pfiff und Methode 

Termin:  Fr, 17. September 

Referent: Michael Luther 

RTB Lg-Nr.807  010 / LSB Lg-Nr. 262-4504* 

Mitarbeiter-Entwicklung im Turn- und 

Sportverein 

Termin:  Fr, 27. August 

Referent: Josef Quester (neuer Termin) 

 

RTB Lg-Nr. 808 010 / LSB Lg-Nr. 262-4505* 

Starke Jugend – starker Sportverein 

Termin:  Fr, 29. Oktober 

Referent: LSB-Lehrteam 

 

RTB Lg-Nr. 809 010 / LSB Lg-Nr. 262-4506* 

Marketing im Sportverein 

Termin:  Fr, 03. Dezember 

Referent: LSB-Lehrteam 

Die genauen Ausschreibungen finden sie im  

RTB-Lehrgangsplan auf den Seiten 92-93 oder unter 

*www.qualifizierungimsport.de 

 

Sofern nicht anders angegeben finden die Kurz & Gut 

Seminare statt: 

Ort: Landesturnschule, BGL 

Zeit: 18:00 – 22:00 

Umfang: 4 LE 

Gebühren:  15,00€ (inkl. Abendimbiss und 

Tagungsgetränke) 

 
Frühbucherrabatt: jeweils 5,00€ bei Anmeldung bis  

2 Monate vor dem Termin der Maßnahme 

 

 
 

Vereinsberatung 
Immer mehr Vereine erkennen, dass die kritische 

Diskussion aktueller Vereinsstrukturen und Angebote 

eine zentrale Aufgabe der Vereinsführung ist. Dabei 

stellen sich z. B. Fragen nach der richtigen 

Aufgabenverteilung im Verein, der attraktiven 

Angebotsgestaltung, der zeitgemäßen 

Beitragsstruktur und -höhe, der Mitarbeiter/innen-

Gewinnung und Teamentwicklung oder der 

Konfliktlösung. Im Rahmen von VIBSS, dem Vereins-

Informations-, Beratungs- und Schulungs-System des 

LandesSportBundes Nordrhein-Westfalen und seiner 

Partner, möchten wir Ihnen daher ein interessantes 

Angebot machen: Vereinsberatung für den 

Vereinsvorstand oder Jugendvorstand 

 

Hierfür hat der LandesSportBund Nordrhein-

Westfalen ein Team von fachkompetenten, 

qualifizierten und autorisierten Beratern/innen und 

Moderatoren/innen ausgebildet. Eine 

Vereinsberatung kann – je nach Thema, 

Teilnehmer/innen und Zeitdauer – einen 

unterschiedlichen Charakter haben: 

•             Informationsgespräch  

•             Vorstandsklausur  

•             Vereinsentwicklungsberatung  

 

 

 

10-262-4000 30 LE 

Termin: 09.07.-10.07. + 03.09.-04.09.  

Freitag:  18:00 Uhr – 22:00 Uhr  
Zeit: 

Samstag: 09:00 Uhr – 18:00 Uhr 

Ort: Turnerschaft Bergisch Gladbach 1879 e.V. 
Langemarckweg  14 

51465 Bergisch Gladbach 

Leitung: Anita Metzen und Michael Berg 

Gebühr: 250 € / 500 €* 

Veranstalter: Kreissportbund Rheinisch-Bergischer Kreis e.V. 

Lizenz(-verl.): VM-C (1. Wochenende); VM-B (2. Wochenende)  

sowie qualifizierte Teilnehmerbescheinigung 

Zielgruppe: (zukünftige) Vereinsmanager und Interessierte 

Kooperations-

Partner: 

 
Turnerschaft Bergisch Gladbach 1879 e.V. 

 
 

Anmeldung und Informationen beim  

Kreissportbund unter 02202-200328 oder 

www.qualifizierungimsport.de 



 

Anmeldung  
(gerne kann auch das Anmeldeformular im LG-Plan genutzt werden)  

 

Ich melde mich verbindlich für folgende Lehrgangsmaßnahme an: 

Lehrgangs-Nr  

Titel  

Vorname  

Name  

Geb. Datum  

Straße   

PLZ/Ort  

Telefon   

E-Mail   

Verein  

Unterschrift  

 
 
Hiermit ermächtige ich den Veranstalter, die Gebühren des oben 

genannten Lehrgangs per Lastschrift einzuziehen.  

 

Geldinstitut  

 

Kontonummer 

 

BLZ 

 

Kontoinhaber 

 

Datum 

 

Unterschrift 

 
VIBSSist ein 

Dienstleistungsnetzwerk, das 
Führungskräften von Sportvereinen 

(Vorstandsmitglieder, 
Abteilungsvorstände, 
Jugendvertreter, 

Vereinsgeschäftsführungen) in 
Nordrhein-Westfalen zu deren 

Zufriedenheit informiert, berät und 
schult mit dem Ziel, aktuellen 

Anforderungen und Bedürfnissen einer 
optimalen Gestaltung des 

Vereinslebens gerecht zu werden. 

www.vibss.de 
 

 

 

 

Kontakt: 

 
Rheinischer Turner-Bund 

Robert Wagner 

Tel.: 02202 – 2003 26; Fax: 02202 – 2003 90 

wagner@rtb-internet.de 

www.rtb-internet.de 

 

Kreissportbund Rheinisch-Bergischer Kreis 

Henrik Beuning 

Tel.: 02202 – 2003 28, Fax: 02202 – 2003 73 

info@kreissportbund-rhein-berg.de 

www.kreissportbund-rhein-berg.de 

 

VIBSS-Angebote 

2010 

 
 

 

 

 
 

 

 

Weiterbildungsangebote im 

Vereinsmanagement 

(anerkannt zur Lizenzverlängerung für 

Vereinmanager C und DOSB-/DTB-Aubilderdiplom) 

 

 
 

 
 

 


