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Reisekostenrechnung
- Vom/von Antragsteller/in vollständig auszufüllen -
FAD: Kostenstelle: Kostenträger: 

Name, Vorname: Amtsbezeichnung/Entgeltgruppe: 

Anschrift: Telefon: 

Dienststelle/Bereich/Amt: Dienstort Entfernung (Straßenkilometer) zwischen Wohnung und 
Dienststätte: 

Ich erhalte eine Reisekosten-Pauschvergütung von: 
 € monatlich 

Die Dienstreise wurde angeordnet/genehmigt am/durch: 

Nur für Trennungsentschädigungsempfänger/innen: 
Während der Dienstreise bestand Anspruch auf Trennungsreisegeld: 

 Ja    Nein 
Von der Kreiskasse habe ich am: einen Abschlag erhalten in Höhe von: 

             € 

Ich bitte, die Reisekostenvergütung auf folgendes Konto zu überweisen: 
IBAN: BIC: 

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir wirklich entstanden. 

Ort, Datum Unterschrift 

- Von der Festsetzungsstelle auszufüllen -
Kostenberechnung 

Nach Zusammenstellung zustehende Reisekostenvergütung: € 
Als Abschlag sind bereits 

_______________ angewiesen: € 

somit   auszuzahlen:  wiedereinzuziehen: € 

Rechnerisch richtig: 

Unterschrift 

Hinweise zum Datenschutz (Verordnung (EU) 2016/679, Datenschutz-Grundverordnung, DSGVO): 
Die im Reisekostenformular erhobenen personenbezogenen Daten werden grundsätzlich zur Durchführung der Reisekostenbearbeitung verwendet. 
Die Informationen zum Datenschutz – insbesondere zu den Informationspflichten bei der Erhebung personenbezogener Daten nach den Artikeln 13 
DSGVO – werden Ihnen im Internetauftritt des Rheinisch-Bergischen Kreises unter 
www.rbk-direkt.de oder bei Bedarf in der Beihilfestelle bereitgestellt. 

http://www.rbk-direkt.de/
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Reiseerläuterungen 

Einzelangaben nach folgendem Muster 

 
Zahl der Tage 

mit 

 
Fahrtkostenerstattung § 

5 LRKG 

 
Wegstreckenent-schä-

digung § 6 Abs. 1-3 
LRKG 

 
Mitnahmeentschä-di-
gung § 5 Abs. 4 u. 5 

LRKG 

 
Neben- 
kosten- 
erstattung 
§ 9 LRKG 

 
a) Reiseantritt 

Datum 
Uhrzeit 

 
 
b) Rückkehr 

Datum 
Uhrzeit 

 
a) Hinfahrt von ... nach ... 
b) Beginn, Ende u. Erläuterung d. 

Dienstgeschäftes 
c) Des Amtes wegen unentgeltlich 

bereitgestellte  
aa) Einzelmahlzeiten 
bb) volle Verpflegung 
cc) Unterkunft am ... 
d) Behördenkantine  

ja nein 
e) Übernachtung in der eigenen 

Wohnung 
f) im eigenen Kfz mitgenommene 

Dienstreisende 
g) Sonstige Angaben, z.B. Erläuterung 

der Nebenkosten, Begründung für die 
Benutzung anderer als regelmäßig 
verkehrender Beförderungsmittel z.B. 
Mietwagen, Taxi .. 

h) Rückfahrt von ... nach .... 

 
Tagegeld § 7 Abs. 1 
LRKG für eine Abwe-

senheitszeit von 
 

 
Über- 
nach-
tungskos-
ten- Er-
stattung § 
8 LRKG  
a) EZ 
b) DZ 

 
Vergütung 
nach 
 
a) § 7 

Abs.3 
 
b) § 14 
 
c) § 15 

LRKG 
 
d) Sonstige  

B
ez

ah
lte

 K
la

ss
e   

a) Fahrkarte 
 (Originalbelege 

beifügen) 
b) Mietwagen, Taxi 

usw. 
c) Bettkarte 
d) Platzkarte 
e) Fahrtkosten am 

Dienst- Wohn- 
oder Geschäfts-
ort 

f) Flugticket 

 
a) privates Kfz (Be-

nutzung aus trifti-
gen Gründen) 

b) privates Kfz (Be-
nutzung aus priva-
ten Gründen) 

c) private zweirädri-
ges KfZ 

d privates Fahrrad 

 
a) Zahl der mitge-

nommenen 
Dienstreisenden 

b) Mitnahme durch 
nicht anspruchs-
berechtigte Perso-
nen 

c) Dienstgepäck 
mind. 40 kg 

d) km je mitgenom-
menen Dienstrei-
senden / Dienst-
gut 

e) Diensthund 

 
(in Spl. 2 Er-
läutern und 
Belege bei-
fügen) 

 
 

 
 

 
 8 - 11 

St. 

 
 >11-24 

Std. 

 
24 

Std. 
 

 
 

 
 
 

 
€uro 

 
km €uro 

 
km 

 
€uro 

 
€uro 

 
1 

 
2 

 
3 
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5 
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9 

 
10 
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Üb. 
    
  

    
  

    
  

                                                 

Zuschuss zur Übernachtungspauschale 
Summe 
ggf. Übertrag 

    
  

    
  

    
  

                                                 

zu Spalte 3:  Stunden zu  € =  €   
 
zu Spalte 4:  Tage zu  € =  €   
 
zu Spalte 5:  Nächte zu  € =  €   
 
zu Spalte 6:  Tage zu  € =  €   
 
zu Spalte 8:  ÖPNV-Kosten zu  € =  €   
 
zu Spalte 9:  km zu  € =  €   
 
zu Spalte 10:  km zu  € =  €   
 
zu Spalte 11:   zu  € =  €   
           

      insgesamt  € 
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